
DEIN SPRUNGBRETT 
ZUM TRAUMJOB:
KAUFLEUTE FÜR 
BÜROMANAGEMENT
(M/W/D)

JETZT

BEWERBEN!

Ausbildungsstart

1. September

ESWE Versorgungs AG
Konradinerallee 25 | 65189 Wiesbaden
Postfach 5540 | 65045 Wiesbaden
Telefon (0611) 780-0 | info@eswe.com
www.eswe-versorgung.de

Weiterhin bilden wir aus
  Industriekaufleute (m/w/d)
  Elektronik für Betriebstechnik (m/w/d)
  Anlagenmechanik (m/w/d)
  Bachelor of Science Informatik (m/w/d)

Mit uns in 
die Zukunft!

Wir alle brauchen Energie. Für 
unser Leben, für unsere Arbeits-
plätze und für die Freizeit. Ob 
Strom, Erdgas, Fernwärme oder 
Erneuerbare Energien – ESWE 
Versorgung beschaff t und ver-
teilt zuverlässig Energie in Wies-
baden und in der Region. Unser 
Erfolgsrezept: Wir 
richten uns an der 
Zukunft aus! Um diese 
erfolgreich gestalten zu 
können, brauchen wir 
junge Menschen mit viel 
Energie, die ihre Chan-
cen nutzen wollen!

Noch Fragen?
Silvia Bellerich beantwortet unter 
Tel. 0611 780-2455 Deine Fragen!

Mehr gibts unter: 
eswe-versorgung.de/ausbildung



„

Ausbildung & Arbeitsgebiete

Kaufleute für Büromanagement organisieren und be- 
arbeiten bürowirtschaftliche Abläufe. Sie übernehmen 
Sekretariats- und Assistenzaufgaben, koordinieren 
Termine, organisieren Besprechungen und Veranstal-
tungen und erledigen den gesamten Schriftverkehr, 
der in den Betriebsbüros anfällt. Sie sind Profis in der 
Informationsverarbeitung, Textverarbeitung und -ge-
staltung. Sie stellen Informationen und Daten zusam-
men und bereiten diese für Präsentationen auf.

Du bearbeitest Geschäftsprozesse, wendest  
Buchungssysteme sowie Instrumente des Rech-
nungswesens an und berätst Kunden. Du beachtest 
dabei rechtliche Vorgaben, achtest auf Datenschutz 
und Datensicherheit. Ergänzt wird die Ausbildung 
durch Einsätze in der „Schreibwelt AG“, Juniorfirma 
der ESWE Versorgungs AG.

Deine zukünftigen Arbeitsgebiete
 Materialwirtschaft, Rechnungswesen, Personal- 

    wesen, Markting und Vertrieb

 Betriebsbüros und Sekretariate 

Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Fachkauffrau/Fachkaufmann oder Fachwirt/Fach-  

    wirtin mit unterschiedlichen Schwerpunkten, z. B.  
    Energie, Einkauf und Logistik, Personal

  Staatlich geprüfte/r Betriebwirtin/Betriebswirt & 	
    Bilanzbuchhalterin/Bilanzbuchhalter

 Möglichkeit eines Studiums mit gefragten  
    Spezialisierungen

 ESWE unterstützt dich bei deinem  
   Entwicklungsweg!

Das bringst Du mit  
 mindestens mittlerer Bildungsabschluss

 Durchschnittsnote „3“ in Hauptfächern und  
     Wirtschafts- bzw. berufsbezogenen Lernfeldern

Die Ausbildung dauert 3 Jahre und beginnt
immer zum 1. September des jeweiligen Jahres.

In wenigen Schritten – 
 jetzt online bewerben: 

  Bewirb Dich jetzt online mit einem aussage- 
    kräftigen Bewerbungsschreiben, Lebenslauf  
   und Kopien der letzten drei Zeugnisse unter:   
    www.eswe-versorgung.de/ausbildungsportal

  Bei Übereinstimmung Deiner Bewerbung mit  
    den Voraussetzungen laden wir Dich zu einem  
    Berufseignungstest ein.

  Jetzt bist Du gefragt: Zeige Deine Fertigkeiten  
    und Dein Potenzial!

  Bei einem erfolgreichen Test laden wir Dich  
   zu einem persönlichen Gspräch ein, bei dem  
    wir uns kennenlernen und Du uns mit Fragen  
    löchern kannst.

  Challenge accepted! Nach der Zusage steht  
    Deiner Ausbildung bei ESWE Versorgungs AG    
    nichts mehr im Weg.

Die Benefits unserer Ausbildung
  Beste Übernahmechancen nach erfolgreichem  

    Abschluss und viele Weiterbildungsmöglich- 
    keiten

  Kostenlose Nutzung verschiedener Fitness- 
    studios und Schwimmbäder

  Azubi-Austausch-Plattform
  Betriebseigene Kantine mit Vergünstigungen
  Work-Life Balance durch flexible Arbeits- 

    zeitregelungen
  Begleitung durch unser qualifiziertes Fach-  

    und Ausbildungspersonal

  Freundliche und familiäre Unternehmenskultur

Bei der ESWE lernen wir 
selbstständig zu arbei-

ten und mit Hindernissen 
und Problemstellungen 

eigenständig umzugehen. 
Als optimaler Ausgleich 

zum beruflichen Alltag gibt 
es das kostenlose Angebot 

verschiedener Fitness- 
studios in der Region. 

Lena B.
3. Ausbildungsjahr

Ausbilderin
Jennifer Luft
0611 780-2187
jennifer.luft@eswe.com

Hier kannst
Du Dich 
bei uns  
bewerben!


