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1 Mitarbeiter einladen

Die Funktion Mitarbeiter einladen ist fur Installationsunternehmen mit mehreren Fachkraften
vorgesehen. Der erstregistrierte Mitarbeiter eines Unternehmens (d.h. derjenige der im On-Boarding-
Prozess ,Neues Unternehmen® auswahlt), ist der Unternehmensmanager (Administrator) des
Unternehmens. Der wesentliche Vorteil der Funktion ,Mitarbeiter einladen® ist, dass die
unternehmensspezifischen Daten im On-Boarding-Prozess nur durch den Unternehmensmanager
auszuflllen sind. AuRerdem ist die Unternehmenszulassung, nur einmalig, ebenfalls durch den
Unternehmensmanager durchzuflihren. D.h. diese beiden Schritte sind vom eingeladenen Mitarbeiter
im Portal nicht mehr zu bearbeiten bzw. durchzuflhren.

Die Funktion ist unter Unternehmensverwaltung zu finden.

Eintragen ins Installateurverzeichnis Mein Unternehmen
Beantragen Sie hier die Zulassung als eingetragener
Fachbetrieb mit Hauptkonzession in unserem

Versorgungsgebiet oder eine Gastzulassung.

Hier haben Sie die Méglichkeit, Ihr Unternehmen zu
verwalten, Mitarbeiter einzuladen und Mitarbeiterrollen
zu vergeben.

Jetzt starten
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AnschlielRend ,Meine Mitarbeiter” auswahlen, den Haken vor dem Unternehmen setzen und auf
,Mitarbeiter einladen“ klicken.

Mein Unternehmen Mitarbeiterverwaltung
RELATIONS
Unternehmen
VERWALTUNG
Schnellfilter
Mein Unternehmen

Unternehmen Wirtschaftszweig Bemerkung

Unternehmensmanager
Unternehmen registrieren

Meine Registrierung,

WEITERES

AnschlielRend die E-Mail-Adresse des Mitarbeiters eingeben und mit OK bestatigen.

Mitarbeiter einladen X

Ladt einen Mitarbeiter zum Unternehmen ein. Verschickt
einen Token an die angegebene E-Mail-Adresse, Gber den
der Mitarbeiter das Unternehmen zuweisen kann. Die
angegebene E-Mail muss dem Benutzernamen des
Mitarbeiters entsprechen.

E-Mail

Iali(ia.mai@instal\ateur.de I ‘

Abbrechen

Der Kollege erhalt nun einen Token per E-Mail, welchen er im On-Boarding-Prozess nach der
Auswahl ,Vorhandenes Unternehmen® eingeben muss.

Guten Tag,
Ihnen wurde eine Einladung zum Unternehmen 'Mustermann Installateur GmbH' gesendet.

Bitte registrieren Sie sich in unserem Geoportal mit dieser E-Mail-Adresse.
Nach erfolgreicher Registrierung kénnen Sie sich Uber Eingabe des hier versendeten Tokens dem Unternehmen 'Mustermann Installateur GmbH' zuordnen.
Die Zuordnung finden sie in der Unternehmensverwaltung unter dem Menipunkt "Meine Unternehmen™.

Token: 0f4f9bb4-3ac3-4414

Der Token ist an lhre E-Mail als Benutzernamen gebunden und verliert am 11.11.2024 10:11:53 seine Gilltigkeit.

Mit freundlichem GruR

Geoportal
Telefon: 0611 780-0

E-Mail: info@eswe.com

ESWE Versorgungs AG
Konradinerallee 25, 65189 Wiesbaden
Internet: www.eswe-versorgung.de

Stand: 27.10.2025 Seite 4 von 10



ESWE

Anleitung Installateurportal Versorgung
Mitarbeiter einladen

2 Registrierung des Mitarbeiters im Portal

Zuerst muss sich der Mitarbeiter mit seiner E-Mailadresse registrieren. Portal:
https://geoportal.eswe.com/ Klicken Sie auf ,registrieren®.

ESWE
Versorgung SW

Angemeldet bleiben

Anmelden

Passwort vergessen

Sie haben noch kein Boauizadasta
Hier kénnen Sie sig|

Impressum Datenschutz

Geben Sie lhre E-Mail-Adresse, mit der Sie den Token erhalten haben, ein und vergeben Sie ein
Passwort. Akzeptieren Sie anschlielend die Nutzungs- und Datenschutzbedingungen und schliel3en
die Registrierung ab.

ESWE
Versorgung SW

Registrierung

Hier konnen Sie sich als neuer Benutzer registrieren. Nach der
Registrierung konnen Sie sich auf der Login-Seite anmelden.

Ihr Passwort muss drei der folgenden Zeichenklassen enthalten:
GroBbuchstaben, Kleinbuchstaben, Zahlen, Sonderzeichen und
mindestens 10 Zeichen lang sein.

Anmeldedaten

E-Mail-Adresse *

Passwort *

Bestatigung Passwort *

Die Datenschutzhinweise habe ich gelesen und zur Kenntnis
genommen

Ich bin kein Roboter.

Alle mit einem * markierten Felder mussen ausgefullt sain

| Registrierung abschliessen '

Zur Anmeldung
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Sie erhalten nun eine E-Mail mit einem Aktivierungslink. Nach einem Klick auf den Aktivierungslink
sind Sie als Webnutzer freigeschaltet.

ESWE Versorgungs AG &
Stadtwerke Wiesbaden Netz

GmbH

Registrierung erfolgreich

Bitte klicken Sie auf nachfolgenden Link, um lhre Registrierung
abzuschlielen

l hl[Es..ﬂ'EeﬂEﬂal.eswe.co@ublldachvatmn.h‘lml? '

token=248389¢72-2634-4a04

Alernativ kinnen Sie den Code 24839¢72-2634-4a04 auf dieser
Seite verwenden
hitps:fgeoportal eswe comfpublic/actnvation. himl

Sie kénnen sich nun mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort erstmalig im Portal anmelden.

ESWE
Versorgung SW

max.mustermann@installateur.de

9

Angemeldet bleiben

l Anmelden I

Passwort vergessen

Sie haben noch kein Benutzerkonto?
Hier kénnen Sie sich registrieren.

Impressum Datenschutz
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3 Freischalten von Anwendungen im Portal (Token notwendig)

Nach der Registrierung fir das Portal muss sich der Mitarbeiter die Anwendung Installateurportal
Freischalten lassen:

Freischaltung von Anwendungen

Uber die Schaltfliche "Jetzt starten” kénnen Sie sich Anwendungen, wie zum Beispiel die "Online-
Planauskunft”, das "Netzanschluss-Modul® oder die "Anmeldung von Einspeisern (PV-
Anlage/BHKW)", freischalten lassen.

(1) (2] 3 4 5 6

Privat oder Unternehmen Ihr Anliegen Ihre Daten Ihre Kontaktdaten Unternehmen Angaben uberprafen
Ihr Anliegen

Ihr Anliegen

Bitte wahlen Sie Ihr/e Anliegen aus der nachfolgenden Liste aus
D Online-Planauskunft far Firmenkunden (Manuelle Genehmigung erforderlich)
Hiermit beantragen Sie fur lhr Unternehmen eine Freischaltung zur ESWE Online-Planauskunft. Eine anschlieRende Genehmigung durch den Innendienst ist erforderlich.

D Beantragung eines Netzanschlusses oder Anmeldung eines Einspeisers (PV-Anlage/BHKW)

In unserem Modul ,Antrage und Anmeldungen” haben Sie die Méglichkeit, neue Netzanschlussantrage zu stellen oder Ihren dezentralen Einspeiser (PV-Anlage/BHKW) anzumelden.

D Eintragen ins Installateurverzeichnis

Hiermit beantragen Sie eine Freischaltung des ESWE Installateurportals.

Hier missen Sie den Token verwenden, um automatisch dem Unternehmen zugeordnet zu werden.

0 2 3 4 5

Privat oder Untermehmen hr Anliegen Inre Daten hre Kontaktdaten

Privat oder Unternehmen

Privat oder Unternehmen

Machten Sie das Portal als Privatperson oder fiir Ihr Unternehmen nutzen

Als was wollen Sie sich anmelden?

l Mitarbeiter eines Unternehmens. l

Ich registriere mich als *

l vorhandenes Unternehmen l v
Token *
[ d38e201¢-a218-4b57] ]
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4 Antrag fur das Installateurverzeichnis stellen

Nun mussen Sie einen Antrag stellen, mit den Nachweisen zu Ihrer Qualifikation.

e~

Freischaltung von Anwendungen

Eintragen ins Installateurverzeichnis

Uber die Schaltflache "Jetzt starten” konnen Sie
Anwendungen, wie zum Beispiel die "Online-Plz
das "Netzanschiuss-Modul", freischalten lassen

Beantragen Sie hier die Zulassung als eingetragener Fachbetrieb
mit Hauptkonzession in unserem Versorgungsgebiet oder eine
Gastzulassung

T
Jetzt starten Jetzt starten

sung

INSTALLER
Herzlich Willkommen im Portal. Hier kénnen Sie Ihre Zulassungsantrage erstellen oder bearbeite

ANTRAGE

Antrag stellen

Installateursantrag
Installateursantrage

Beantragen Sie hier eine neue Installateurszulassung.

Gastantrage

ZULASSUNGEN

2 3 4
Kopfdaten Qualifikation Dokumente Zusammenfassung
Kopfdaten

Antragsnummer *

25-00017
Sparte *

Strom -
Benutzer

Max Mustermann@evu de
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° 3 4

Kopfdaten Qualifikation Priifungspunktzah Dokumente

Qualifikation

Qualifikation *

Elektroinstallateur-Meister (HWK)

Qualifikationsdatum *

12.10.2005

Als Entwurf speichern

5

Zusammenfassung

0 (2] 4

Kopfdaten Qualifikation Prufungspunktzahl Dokumente

Prifungspunktzahl

Priifungsergebnis im Sicherheitsschein *

>=50% - bestanden

sie im Sicherheitsschein weniger als 50% der erzielbaren Punkte erreicht haben.

Es ist ein zusat:

Als Entwurf speichern

5

Zusammenfa:

Kopfdaten Qualifikation Prufungspunktzahl Dokumente

Dokumente

Qualifikationsnachweis

ugnis, Diplomzeugnis, sonstige Nachweise)

Zusammenfassung

dummy-1.pd...
—J

Erlaubte Dateitypen: .xml..pdf,.png..jpg..jpeg

Sachkundenachweis

254 KB

Stand: 27.10.2025

Seite 9 von 10



Anleitung Installateurportal
Mitarbeiter einladen

ESWE

Versorgung

Lehrgangsnachweis

Nachweis fachspezifischer Berufspraxis

Ausnahmebewilligung

Arbeitsnachweis

Sicherheitsschein

Anhang zur Meisterprifung

# Angaben bearbeiten
Als Entwurf speichern

Formular senden

Nach dem Absenden des Antrags wird dieser geprift und Sie erhalten eine E-Mail zum Status des

Antrags.

Mitarbeiter in der Unternehmensverwaltung

In der Unternehmensverwaltung befindet sich nun der Mitarbeiter des Unternehmens.

Unternehmensver- Mitarbeiterverwaltung
waltung

Wirtschaftszweig

RELATIONS Unternehmen

Mustermann Installateur GmbH

VERWALTUNG
Unternehmensdaten
Mitarbeiter einladen

Managerrolle verwalten

Vorname Nachname Unternehmen
o Her Frank Gmxne Herr Frank Gmcnet Mustermann Installateur GmbH
- Herr Max Mustermann Herr Max Mustermann Mustermann Installateur GmbH

Unternehmen

Mustermann Installateur GmbH

Mustermann Installateur GmbH

Bemerkung
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